Prefeitura Municipal e Umbauba

PORTARIA N° 150, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2025

Designa servidores para atuarem como Gestores e
Fiscais de Contratos no ambito da Prefeitura
Municipal de Umbauba, de acordo com a Lei
(Federal) n° 14.133/2021, Lei (Municipal) n°
861/2024 e o Decreto Municipal n°® 2.204/2024.

O o disposto na Lei (Municipal) n® 861, de 13 de marco de 2024,
iretrizes para os agentes publicos e a demgnagao do Agente de
Apoio, da Comissao de Contratacdo, dos Gestores e Fiscais de
de Apuracdo de Responsabilidade no ambito do Municipio de

que gstabelece regras €

ipe jﬁ

O o disposto nos artigos 19 ao 22 do Decreto sob n° 2204, de
estabelece as atividades e atribuicbes dos Gestores e Fiscais
Contratos;
CONSIDER@DO a dimensao organizacional e administrativa do Municipio no
%ﬁes de Gestor de Contratos, o seu exercicio sera concentrado em

bjeto do Contrato _Vigéncia do Contrato
TRATACAO DE
7| SERVICOS TECNICOS
4 ESPECIALIZADOS DE
A' | CONSULTORIA E

DE 03/01/2025 A

ASSESSORIA EM GESTAO | 31/12/2025
S—— 3 ¢ | PARA INSTRUMENTOS DE
n— 4 REPASSE DE RECURSOS.
Titulares:
Gestor de Contrato: PAULO JUAN SOARES SANTOS — CPF N°, 068.XXX.XXX-48
Fiscal Técnico-administrativo. ANDRESSA BARBOSA TRINDADE - CPF N°

042. XXX.XXX-09.
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Estado de Sergipe

Substitutos /Suplentes:
Gestor de Contrato: INDIRA SILVEIRA SANTOS — CPF N°. 045.XXX.XXX-56.
Fiscal Técnico-administrativo. MARIA HORTENCIA SOUSA SANTOS - CPF N°.

idades de gestao e fiscalizagdo da execugdo de contratos sao
trato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica-administrativa, de acordo

|- gestao de @ntrato a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagao
istrativa dos atos preparatorios a instrugéo processual e ao encaminhamento
Cﬁ& pertine! ente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos

@ao a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicagéo de
ntratos, entre outros;

técnica-administrativa - o acompanhamento do contrato com o
cucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
[ ldade;f»ﬁ tempo e 0 modo da prestagcado ou da execugao do objeto estao
. y:60m 0s |nd|Wores estabelecidos no edital, além dos aspectos administrativos
contratuals quanto as obggagoes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle

.

onti . no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a

prowdenc:as tempestlvaﬁas hipéteses de inadimplemento.

Art. 3° - Ggéberé ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e
egais, acgﬁeu substituto, em especial:

‘

coord@ar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da

inente ao setor de contratos para a formallzat;,ao dos procedimentos
céo, a alteracéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagédo de
0 dos contratos, entre outros;

idades relacionadas a fiscalizagéo técnica-administrativa, o
om o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
) estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
irativos contratuais quanto as obrigagbes previdenciarias,
b controle do contrato administrativo no que se refere a
acées e a providéncias tempestivas nas hipéteses de

'os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias
'?"do contrato e as medldas adotadas, e informar a autoridade

IV - acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do contratado,

para fins de empenho de despesa e de pagamento; %M
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V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo

histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a

exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagcdes

contratuais, e relatar eventual necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
imento da finalidade da administragao;

I a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestéo do
| técnico-administrativo;

umento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais de
imento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéao
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de
brigagdes contratuais;

¢ deﬂn@s e afe
ates§§ de cumpri

ecebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 23, do
ediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais;

X - tomar

_ vidéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
ponsabilizacéo para fir

de aplicacado de sangdes, a ser conduzido por comissao de que
133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,

qﬁnico - Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo,
) processual a recepgdo da solicitagdo/reclamacdo do pedido e
ento, sem quaisquer pendéncias, ja devidamente regularizado e

ltacdo, apos a realizagdo de diligéncias porventura necessarias para
ﬁ?’?egulaman e/ou inclusdo de documentagado imprescindivel.

| Técnico-Administrativo do contrato, e ao seu substituto
hico e administrativo dos contratos, em especial:

0 e operacional ao Gestor do contrato com informacgées

rico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
contrato, com a descricdo do que for necessario para a
dos defeitos observados;

fmtlf icacdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao Gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas; a
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VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apés o
L ‘cebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para

ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
vistas a renovacgéao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestao do
VIl do caput do art. 21 do Decreto sob n 2.204/24;

poio ao Gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas
dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
terr@s aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
1to de | garantias e glosas:
|
g\igﬁlcar a%_,gnanutengao das condi¢bes de habilitagdo da contratada, com a
umen@ comprobatoérios pertinentes, caso necessario;

a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscais,
as e, na hipétese de descumprimento, informar ao Gestor do

ar o Gestor do contrato com as informagdes necessérias, na
nento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do

: io da assessoria juridica, do controle interno e da area
de *“ln@matlca além de ter assegurado pleno acesso aos setores

"ﬁggom&te aos suplentes de Gestor e Fiscal de Contrato, substituir o
' necessario em decorréncia do afastamento ou impedimento legal
do titular na coor do das suas atividades, podendo este ser nomeado diante da
necessidade de substituicao.

Art. 6° - Além das atribuicdes nesta Portaria instituidas o Gestor de Contrato e
seus Fiscais auxiliares deverao observar os dispostos no Termo de Referéncia e demais
instrumentos de formalizagdo da contratacdo publica nos quais serdo responsaveis pelo seu

gerenciamento e fiscalizacao.
IR
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Art. 7° - O gestor de contratados e os fiscais serdo auxiliados pelos 6rgéaos de
Assessoramento Juridico e de Controle Interno, que fornecerdo suporte para prevenir riscos
na execugdo do contrato, inclusive normativos internos que deverao ser seguidos em
conformidade.

ortaria entra em vigor na data de sua publicagao.
m-se as disposi¢cdes em contrario.

PREFEITA MUNICIPAL DE UMBAUBA, ESTADO DE
REIRO DE 2025.
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Prefeita Municipal
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