PORTARIA N° 311, DE 14 DE ABRIL DE 2025

Designa servidores para atuarem como Gestores e
Fiscais do CONTRATO N° 13/2025 no ambito do
Fundo Municipal de Assisténcia Social de
Umbaiba, de acordo com a Lei (Federal) n°
14.133/2021, Lei (Municipal) n° 861/2024 e o
Decreto Municipal n°® 2.204/2024.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE INCLUSI\Q SOCIAL / GESTORA DO FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE UMBAUBA, no uso de suas atribuicées
conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei (Municipal) n® 861, de 13 de margo de 2024,
que estabelece regras e diretrizes para os agentes publicos e a designagdo do Agente de
Contratacdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratacdo, dos Gestores e Fiscais de
Contratos e da Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade no &mbito do Municipio de
Umbadba e da outras providéncias.

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 19 ao 22 do Decreto sob n° 2204, de
12 de janeiro de 2024, que estabelece as atividades e atribuicdes dos Gestores e Fiscais
Contratos;

CONSIDERANDO a dimensao organizacional e administrativa do Municipio no
que concerne as atribuicbes de Gestor de Contratos, o seu exercicio sera concentrado em
mais de um servidor.

RESOLVE:

Art. 1°. Designar os seguintes servidores para exercerem as fungdes de Gestor
e Fiscais do CONTRATO N°. 13/2025, decorrente da PREGAO ELETRONICO N°. 01/2025
- FMAS.

Paragrafo tnico. Constituem-se como dados complementares:

Contratado Objeto do Contrato Vigéncia do Contrato
] FORNECIMENTO DE
JF COMERCIO LTDA GENEROS ALIMENTICIOS
PARA  ATENDER  AO | 11/04/2025 A 31/12/2025
PROJETO PASCOA EM
FAMILIA - 12 EDICAO.

Titulares:
Gestor de Contrato: CARLA MAILZA QOSTA SILVEIRA — CPF N°. 045. XXX . XXX-17
Fiscal Técnico-administrativo: VITORIA DOS SANTOS CARDOSO - CPF N-e

074.XXX.XXX-99.
v

Praca Gll Soares, 272 - Centro - Umbatba-SE prefeituradeumbauba@gmail.com
CNPJ: 13.099.395/0001-73 (79) 3546-2179

Blosy Y




Substitutos /Suplentes:

Gestor de Contrato: PAULO JUAN SOARES SANTOS — CPF N°. 068.XXX.XXX-48.

Fiscal Técnico-administrativo: LUIZ CESAR OLIVEIRA DOS SANTOS - CPF N°.
811. XXX. XXX-20.

Art. 2° - As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucédo de contratos sao
atribuidas ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagéo técnica-administrativa, de acordo
com as disposicdes a seguir:

| - gestdo de contrato - a coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizacéo

técnica- administrativa dos atos preparatérios a instrucéo processual e ao encaminhamento

da documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos procedimentos

relativos & prorrogagéo, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagéo de
sancgdes e a extingdo dos contratos, entre outros:

Il - fiscalizagdo técnica-administrativa - o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugéo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugio do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, além dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisées, a reajustes, a repactuagées e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento.

Art. 3° - Cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a prorrogacéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de
sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica-administrativa, o
acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugio do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da
prestacdo ou da execugéo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, alem dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagées previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento;

Il - acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia:

IV - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento;
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V - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, e relatar eventual necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea d, do inciso VI, do § 3° do art.
174 da Lei n® 14.133 de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execugao do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao do
contrato, com apoio do fiscal técnico-administrativo;

_ VIl - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais de
contratos quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes contratuais;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 23, do
Decreto n° 2.204/2024, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido por comissdo de que
~ trata o art. 158 da Lei n°® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Paragrafo unico - Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo,
considera-se instrugdo processual a recep¢do da solicitagdo/reclamacido do pedido e
protocolo do procedimento, sem quaisquer pendéncias, ja devidamente regularizado e
instruido & tramitagdo, apds a realizagdo de diligéncias porventura necessarias para
complementagéo, regularizagao e/ou inclusdo de documentacéo imprescindivel.

Art. 4° - Cabera ao Fiscal Técnico-Administrativo do contrato, e ao seu substituto
legal, com enfoque nos aspectos técnico e administrativo dos contratos, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdées para a correcéo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a correcéo:;
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IV - informar ao Gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢coes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apés o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

VIl - comunicar ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIl - participar da atualizagao do relatorio de riscos durante a fase de gestao do
contrato, na forma do inciso VIl do caput do art. 21 do Decreto sob n 2.204/24;

IX - prestar apoio ao Gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
~ ao acompanhamento de garantias e glosas;

X - verificar a manutencido das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Xl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabalhlstas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, informar ao Gestor do
contrato;

Xl - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao Gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Xl - auxiliar o Gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII
do caput do art. 21 do Decreto sob n°® 2.204/24; e

XIV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 23
do Decreto sob n° 2.204/24, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

Paragrafo unico - O fiscal técnico-administrativo, sempre que entender
necessario, podera solicitar auxilio da assessoria juridica, do controle interno e da area
técnica de engenharia e de informatica, além de ter assegurado pleno acesso aos setores
contabil e financeiro e demais repartices administrativas na realizacdo de seus trabalhos.
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Art. 5° - Compete aos suplentes de Gestor e Fiscal de Contrato, substituir o
titular sempre que se fizer necessario em decorréncia do afastamento ou impedimento legal
do titular na coordenacdo das suas atividades, podendo este ser nomeado diante da
necessidade de substituicio.

Art. 6° - Além das atribuicbes nesta Portaria instituidas o Gestor de Contrato e
seus Fiscais auxiliares deverdo observar os dispostos no Termo de Referéncia e demais
instrumentos de formalizagdo da contratacédo publica nos quais serado responsaveis pelo seu
gerenciamento e fiscalizagao.

Art. 7° - O gestor de contratos e os fiscais serdo auxiliados pelos érgaos de
Assessoramento Juridico e de Controle Interno, que fornecerao suporte para prevenir riscos
na execugao do contrato, inclusive normativos internos que deverdo ser seguidos em
conformidade.

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 9° - Revogam-se as disposigées em contrario.

_ GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INCLUSAO SOCIAL,
UMBAUBAI/SE, EM 14 DE ABRIL DE 2025.

ANA LUCIA DOS SANTOS CARDOSO
Secretaria Municipal de Inclusdo Social e
estora do Fundo Municipal de Inclusdo Social
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